
ЧЕК-ЛИСТЫ

Как подготовить школу к итоговому сочинению в 2022/23 учебном году

для замдиректора

ЗА 2 НЕДЕЛИ ДО ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ ЗА 2 ДНЯ ДО ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ

В ДЕНЬ ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯЗА ДЕНЬ ДО ИТОГОВОГО СОЧИНЕНИЯ

проверить, все ли школьники подали заявления на 
участие и согласия на обработку персональных 
данных

определить кабинеты для сочинения по числу 
участников

назначить членов комиссий по проведению и 
проверке сочинений

ознакомить с порядком проведения сочинения  
сотрудников, школьников и родителей под подпись

составить график явки школьников, чтобы 
минимизировать контакты

подготовить кабинеты к проведению сочинения с 
учетом санитарных правил

продумать, как будут храниться личные вещи 
выпускников

организовать печать инструктивных материалов

организовать подготовку орфографических и 
толковых словарей

получить бланки и формы, обеспечить их 
безопасное хранение

проверить, соответствует ли количество бланков 
числу участников

убедиться, что в пакете руководителя есть все 
нужные формы

проверить готовность кабинетов

организовать вход участников и распределить их 
по кабинетам

проинструктировать членов комиссий о порядке 
проведения итогового сочинения, выдать им 
необходимые документы

проконтролировать получение тем сочинения в 
9:45, передать темы организаторам

следить за ходом проведения экзамена

убедиться, что в каждом кабинете есть исправные 
часы, которые видны всем участникам


